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Objet :  VILLE – ADRESSE
		     Intitulé du projet
			Désignation d’une équipe d’auteurs de projet
		     Jury- étape de sélection qualitative
		     Réunion du date à Ville


Madame, Monsieur,

En vue de intitulé du projet, maître d’ouvrage a lancé la procédure de désignation d’une équipe d’auteurs de projet, sous forme de marché de services par procédure concurrentielle avec négociation avec publicité européenne / belge.

Vous trouverez en annexe copie de l’avis de marché paru sur le portail fédéral ainsi qu’au Journal Officiel de l’Union Européenne.	Comment by C.MENON: Le cas échéant

Je vous remercie d’avoir accepté d’être membre du Jury chargé de proposer dans un premier temps la sélection des équipes qui seront ensuite invitées à soumissionner.

C’est donc avec grand plaisir que je vous communique ci-après, des précisions sur l’organisation de la journée du date.

La réunion se tiendra à Adresse à partir de ??? heures (une collation sera prévue sur place). Nous nous permettons d’insister sur la nécessité d’une présence continue tout au long de la journée, qui pourrait se poursuivre jusqu’en début de soirée.	Comment by Cellule Architecture': A ajuster en fonction du nombre de candidatures mais normalement on commence à 9h30

Elle aura pour but d’opérer une sélection qualitative des candidats (3 à 5 candidats maximum) sur base de l’avis de marché.

Pour votre complète information, vous trouverez en annexe à la présente le texte de l’avis de marché ainsi qu’une copie du règlement d’ordre intérieur, qui indique la composition du Jury. Nous nous permettons de vous envoyer la liste des candidats et les notes de motivation et de profil extraites des candidatures et vous demandons de bien vouloir en prendre connaissance avant la journée de Jury et de les emporter avec vous ce jour-là. Ces documents et les informations qu’ils contiennent sont strictement confidentiels. Par ailleurs, ils ne constituent qu’une partie de la candidature qui devra faire l’objet d’une évaluation complète le jour du jury.	Comment by Cellule architecture: Uniquement dans le cas où il y a plus de 10 candidatures.
- si il y en a de 10 à 20 : envoyer liste + notes de motivation
- si il y en a plus de 20 : envoyer liste + notes de motivation + note de profil
	Comment by guissa01: A ne mentionner que dans le courrier destiné aux experts extérieurs
La prestation des experts extérieurs donne lieu à un dédommagement forfaitaire pour la journée ainsi qu’au remboursement des frais de transport selon le modèle de facture, en annexe, qu’ils pourront remettre le jour du Jury ou renvoyer par la suite à l’adresse y mentionnée.



Nom – Prénom - Grade en charge du dossier, se fera un plaisir de vous apporter tout complément d’information que vous souhaiteriez obtenir.

Dans la perspective de notre agréable rencontre, veuillez agréer Madame, Monsieur, l’assurance de ma considération distinguée.




XXXXXXXXXXXXXXXX 	Comment by Cellule Architecture': A faire signer par autorité + Nom + Prénom + titre et fonction



Annexes :
- Avis de marché et ses annexes (y compris rectificatifs)	Comment by guissa01: Le cas échéant
- Règlement d’ordre intérieur
- Notes de motivation	Comment by guissa01: Le cas échéant
- Modèle de facture	Comment by Cellule architecture: uniquement dans le courrier destiné aux experts extérieurs

